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KE HOACH
Trién khai, thuc hién nhiém vu ndm 2020

Thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu
vé thyc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Can ctr Quyét dinh s6 1176/QD-UBND ngay 27/6/2019 ctia Chu tich
UBND tinh ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ctia Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Lang Son; Quyét dinh s6 104/QD-UBND ngay 17/01/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét nhiém vu trong tam lanh dao, chi
dao va t6 chutrc thuc hién cua Vin phong UBND tinh ndm 2020. Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong (Trung tdm) xay dung ké hoach trién khai, thyc hién cac
nhiém vu nam 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Quan 1y, diéu hanh Trung tim hoat dong c¢6 hiéu qua; bao dam viéc tiép
nhan ho so, gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc thuc hién theo ding quy trinh,
quy dinh.

2. Yéu ciu

Xéc dinh rd cac nhiém vu can tap trung quan ly, diéu hanh va phan cong
nhiém vu cu thé cho cac phong chuyén moén, nghiép vu.

Chu déng phdi hop chit ché véi cac co quan chuyén mén thuoc UBND
tinh, cac don vi ¢6 lién quan trong qua trinh trién khai, thuc hién nhiém vu duoc
giao.

I1. NOI DUNG NHIEM VU

Pon vi DPon vi Thoi gian

Stt Noi dung cong vige chii tri phéi hgp | hoanthanh

| | Céng tic chi dao, diéu hanh

Xay dung vin ban trién khai, thyuce
hién nhiém vu cta Trung tam (Ké | Phong Hanh
1 | hoach thuc hién nhiém vuy; sua doi, | chinh - Tong

Phong
Nghiép vu, | Théang 01,
Kiém tra 02/2020

bo sung cac Noi quy, quy ché cua hop giam sat
Trung tam...)
Tham muu Van phong UBND tinh, Phong

Caccoquan | Thuong

2 |lanh dao UBND tinh chi dao giai| Nghiép vu, lia o
ién quan Xuyén

quyét nhiing vudng mac, kho khan Kiém tra




trong qua trinh trién khai, thuc hién |  giam sét

nhiém vu cua cac co quan, don vi tai

Trung tam.

Tham muu Van phong UBND tinh

trinh UBND tinh ban hanh Quyét Phong Quy II-
3 dinh quy dinh thu phi, 1¢ phi trong | Nghiép vu, | Cac co quan 2020

giai quyét TTHC bang bién lai dién Kiém tra lién quan

tir tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh giam sat

cong tinh Lang Son.
Il | Giam sat, theo déi, don ddc, phodi hop trong viée giai quyét TTHC

Ra soat, cap nhat, bo sung danh muc

TTHC dua vao thyc hi¢n, cong khai

tai Trung tam:

- Phéi hop véi Phong Kiém soat

TTHC, VPUBND tinh va cong chirc

dau moi cua cac s6, ban, nganh trién

khai ra soat, phat hién cac van dé bat Phong
1 |cap vé quy dinh TTHC dé dé xuit, | Nghiép vu, | Caccoquan | Thudng

kién nghi co quan c6 thim quyén sira Kiém tra lién quan Xuyén

d6i, bo sung; giam sat

- Pé xuat cac co quan chuyén mon

trinh Chua tich UBND tinh phé duyét

danh muc mot sé6 TTHC khong thuc

hién tai Trung tdm va bo sung danh

muc TTHC mdi thyc hién tai Trung

tdm theo quy dinh.

binh ky hang quy thyc hién viéc Phong

danh gia két qua giai quyét TTHC Nghiép vu Céc co quan | Hang quy
2 | theo co ché mot cura, mot cua lién Kiéfn trei’ lién quan nim ’

thdng (theo Quyet dinh so 1517/QP- L

UBND ciia Chii tich UBND tinh). glam sat

Phéi hop véi cac co quan lién quan Phong

xem x¢ét, tim hudng giai quyét doi Nohién vu Céc coquan | Thuen
3 | v6i mot s6 TTHC thuong xuyén trd | 23 5 | &0 qulan Xuyéng

két qua qué han, han ché t6i da ho so D

qua han, hd so yéu ciu bd sung. glam sat

Phéi hop v0i cac so, nganh chi dao Phong

va don doc cac don vi tryc thude Nghiép vu, | Cic coquan | Thuong
4 | thuc hién ding quy trinh phan mém Kidm tra lién quan Xuyén

Dich vu cong truc tuyén va Mot ctra giam sat

dién tur.




A A o Don vi Don vi Thoi gian
Stt Noi dung cong vige chi tri phdi hop | hoanthanh
Tap huan, boi dudng nang cao trinh
do chuyén mon, nghiép vu va tap Phong Hanh Ph?ng ]

5 huén vé sir dung phan mém Mot cira chinh - Tén Nghiép vu, Quy I1I-
Hanh chinh c6ng cho cong chuec, h & Kiém tra 2020
vién chirc biét phai lam viéc tai op giam sat
Trung tam

Phong

5 Theo doi, giam sat qua trinh tiep | Nghiép vy, | Caccoquan | Thuodng

nhan va tra két qua Kiém tra lién quan Xuyén
gidm sat

Huéng dan cong dan st dung HE

thqng d,anhAgla S.I.I'Elal lengv cua tﬁo Phong Hanh Ph?ng ‘

7 chtre, ca nhan khi lién hé giai quyét chinh Tén Nghiép vy, Thuong
TTHC tai Trung tam d¢ lam co so h & Kiém tra Xuyén
dénh gia can bo biét phai gui s, op giam sat
nganh

, XA . LA 3k \ N Ph(‘)ng
Hudng dan t6 chuc, ca nl}an deén thuc | Phong Ha}nh Nehién vu Thuon
8 | hién giao dich giai quyet TTHC tai | chinh - Tong ELP Vi, e
A Kiém tra Xuyen
Trung tam hop P
giam sat

I11 | Cong khai TTHC, tuyén truyén, dam bao diéu kién hoat dong ciia Trung tim
Ngem yet, cong Akhal' iiay fiu, 1<1p thf)’l Phong Hanh Ph9ng ‘

1 bang phuong tién dién tir, bang ban chinh- Tén Nghiép vu, Thuong
giay danh muc TTHC dugc thuc hién h g Kiém tra Xuyén
tai Trung tam. op gidm sat
Phoi hop ra soat, nang cap HE thong
D.{Ch Vi cong t}u ¢ .t}l yen va Mot cua Phong Hanh Ph?ng \
dién t&¢ dam bao tién ich cho nguoi ] 2 Nghiép vu, Thuong

2 . n  n . K n X chinh- TOIlg L2 ~
dung, nang cao hiéu qua tiép nhan ho h Kiém tra xuyen
s0, tra két qua thu tuc hanh chinh tai op giam sat
Trung tam.

Quan ly t6t cac trang thiét bi, dé xuat Phong Hanh Ph?ng ‘

3 | Mua sim bo sung may moc, trang chinh- Tén Nghiép vu, Thuong
thiét bi dam bao diéu kién tot nhat h £ Kiém tra Xuyén
phuc vu hoat dong ctia Trung tam. op giam sat
To Ehuc t}l . quat, ‘h(‘)c tap kinh Phong Hanh Ph.?ng .

4 nghiém quan 1y, di€u hanh Trung tam chinh Tén Nghiép vy, Quy I1-
Phuc vu Hanh chinh cong & céc tinh & Kiém tra 2020

1A A hop D
cho can bd cua Trung tam. giam sat
Theo ddi quan 1y tai san cong; T Phlong Ha}nh Ph?ng Thang
® | chirc kiém ke tai san theo quy dinh | O"M0 - Tong | Nghiep vu, 14505
i hop KTGS
Tuyén truyén hoat dong cua Trung | Phong Hanh Phong Thuon

6 | tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; | chinh- Tong | Nghiép vy, - éng

tuyén truyén dén dong ddo nguoi dan hop Kiém tra y




A A o Don vi Don vi Thoi gian
Stt Noi dung cong vige chi tri phéi hop | hoanthanh
trén dia ban toan tinh ’biét vé viéc giam sat
tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc
hanh chinh theo co ché mot ctra, mot
cura lién thong tai Trung tam
Thue hién ché @9 bao cdo, so' tong
IV |«
ket
Tham muu Vén phong UBND tinh t0 Phona Hanh Phong
1 chirc Hoi nghi so két, tong két, danh Chl'nhg- Tén Nghiép vu, | Thang 6,
gia ket qua trien khai thuc hién & Kiém tra 12/2020
A . A hop D
nhiém vu tai Trung tam glam sat
Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky Phong
5 hang thdng, béo cdo dot xuat (theo | Nghiép vy, Thuong
yéu cau cua cap co tham quyén) ket Kiém tra Xuyén
qua giai quyet TTHC tai Trung tam gidm sat
Dy thao bdo cdo dinh ky tinh hinh str Phona Hanh
dung kinh phi va rat dy todn NSNN; | ond ™a Hang quy,
3 S L oo s chinh - Tong v
bdo cdo tai chinh, quyét todn nam nam

theo quy dinh.

hop

ding tién d0, dat chat lugng va hi¢u qua.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Trén co s¢ Ké hoach nay, cac phong duogc giao chu tri chi dong trién
khai thuc hién cac ndi dung cong viéc dugc phan cong, bao dam hoan thanh

2. Phong Hanh chinh - Tong hop theo ddi, don ddc trién khai viéc thuc
hién K& hoach nay; chu dong bao cao Giam doc Trung tam vé tién do cong viéc
va nhiing van dé phat sinh lién quan./.

Noi nhdn:

- UBND tinh (b/c);

- C, PCVP UBND tinh;

cac Phong: NC, KSTTHC;
- Gb, cac PGD TTPVHCC,;
cac phong thudc Trung tam;
- Luu: VT, KTGS.

GIAM POC

Nguoi ky: Trung tam phuc vu hanh
chinh cong

Co quan: Tinh Lang Son

Thoi gian ky: 06/02/2020 16:19:31
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